（参考様式１）
令和○年○月○日

　　〇〇土地改良区

　　理 事 長  〇〇　〇〇　様
○○活動組織　　　
代　表　○○　○○　　　印
見積書提出について(依頼)

　　多面的機能支払に係る事務委託の参考としたいので、下記により見積書の提出をお願いします。

記

　　１．業　　 務　　 名　　多面的機能支払交付金に係る業務委託

　　２．業務内容　　別紙１のとおり
　　３．業務期間　　令和〇年〇月〇日から令和〇年〇月〇日

　　４．見積書提出期限　　令和〇年〇月〇日

　　　【担当】                       

○○活動組織　岩手太郎　　   
　　　〒○○○-○○○○　　　　　　

〇〇市〇〇　　　　　

TEL:○○○○-○○-○○○○
別紙1）

業　務　一　覧　表
農地維持支払及び資源向上支払(共同)
	項　　　　　目
	内　　　　　容

	事務管理

	· 　活動記録・作業日報作成（作業日報システムへの入力）
· 　作業写真整理

· 　多面的機能支払に係る実施状況報告書の作成
· 　その他（総会等の資料作成の補助）

	会計処理
	· 　金銭出納簿作成

· 　備品購入・日当等支出事務
· 　領収書等証拠書類の整理
· 　日当等の支払証明書作成その他


　資源向上支払(施設の長寿命化）

	事務管理
	· 　補修・更新施設の設計、数量取りまとめ

· 　入札・契約事務
· 　活動記録・作業日報作成（作業日報システムへの入力）
· 　作業写真整理
· 　出来形管理、完成検査の実施補助

· 　財産管理台帳等の整備

	会計処理
	· 　金銭出納簿作成

· 　備品購入・日当等支出事務
· 　領収書等証拠書類の整理
· 　日当等の支払証明書作成その他


　　※　必要に応じて内容を加除してください。

